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Sind Sie sport- oder sogar tischtennisbegeistert, kommunikativ, arbeiten gern dienstleistungsorientiert und 
wollen aktiv die Zukunft des Schweizer Tischtennis mitgestalten?  
 
Swiss Table Tennis, mit Sitz in Ittigen bei Bern, ist der Nationale Tischtennis Sportverband mit knapp 
6000 Lizenzierten in 280 Clubs. Für unsere Geschäftsstelle im Haus des Sports suchen wir eine/n 
motivierte/n 
 
Mitarbeiter/in Leistungs- und Breitensport 60-80% 
 
 
Ihr Aufgabengebiet: 

• Koordination der nationalen Aktivitäten in den Bereichen Leistungs- und Breitensport 
(internationale Wettkämpfe, Trainingslager, Sichtungstage) 

• Erstellen termingerechter Aufgebote sowie Anmeldung und Vorbereitung der Delegation für 
nationale oder internationale Veranstaltungen 

• Anmeldung, Abrechnung und Betreuung der Angebote der J+S Nachwuchsförderung 
• Verantwortung für die Organisation, Durchführung und Weiterentwicklung nationaler 

Breitensportprojekte, wie School Trophy, Suisse Junior Challenge und Schulsporttag 
• Mitarbeit bei der Entwicklung neuer Breitensportprojekte im Nachwuchsbereich  
• Sach-, fach- und zeitgerechte Ausführung der Beschlüsse und Aufträge der vorgesetzten Stellen 
• Organisation des Spielbetriebs und administrative Unterstützung der Regionalverbände als deren 

Dienstleister 
• Unterstützung diverser Verbandsprojekte wie Jahrbuch und Sidespin-Newsletter 

 
Wir erwarten: 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung oder Studium 
• Gute Informatik-kenntnisse MS Office (Word, Outlook, Excel, Power Point) 
• Erfahrung im Umgang mit einem Content Management System 
• Hohe Teamfähigkeit, Flexibilität und Fähigkeit in Koordination und Planung 
• Begeisterung für den Sport und / oder Tischtennis 
• Gute Kenntnisse der Schweizer Tischtennisszene wünschenswert 
• Sprachen D/F/E 
• Eventuell Ausbildung zum J+S Coach und / oder J+S Leiter 

 
Wir bieten: 

• Interessantes, flexibles und vielseitiges Arbeitsumfeld im Sportbereich 
• Selbständigkeit und Eigenverantwortung 
• Eine flache Hierarchie und direkte Kommunikation 

 
 
Stellenantritt per 01.01.2015 oder nach Vereinbarung. 
 
Für Auskünfte steht Ihnen die Geschäftsführerin Susanne Gries unter der Telefonnummer 031 359 73 94 
oder per e-mail susanne.gries@swisstabletennis.ch gerne zur Verfügung.  
 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis 24. November 2014 an die Geschäftsführung: 
 
Swiss Table Tennis 
Susanne Gries, Geschäftsführerin 
Postfach 606 
3000 Bern 22 
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