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Partner J+S 

 

 

Swiss Table Tennis ist der nationale Dachverband von 260 Tischtennisvereinen mit gut 5000 lizenzierten 
und rund 8000 unlizenzierten Tischtennisspielern in der Schweiz. Für unsere Geschäftsstelle im Haus des 
Sports in Ittigen bei Bern suchen wir eine/n motivierte/n 
 

Geschäftsführer/in (80-100 %) 
 
Ihr Aufgabengebiet: 
 

• Sie leiten die Geschäftsstelle (4-5 Mitarbeitende) in operativer, personeller und finanzieller 
Hinsicht gemäss den strategischen Weisungen des Zentralvorstands und seines Ausschusses.  

• Sie sind verantwortlich für die Gesamtkoordination der Verbandstätigkeiten und die Koordination 
und Zusammenarbeit mit den Organen und Partnern des Verbands, insbesondere pflegen Sie die 
Kontakte zu dem Bundesamt für Sport und Swiss Olympic.  

• Sie tragen Verantwortung für das Finanz- und Rechnungswesen des Verbands, insbesondere die 
Erstellung des Jahresbudgets und rapportieren regelmässig an den Zentralvorstand. 

• Als beratendes Mitglied unterstützen Sie den Zentralvorstand (ZV) und seinen Ausschuss (ZVA), 
bereiten seine Sitzungen und Geschäfte sowie die Delegiertenversammlungen vor und nach und 
sorgen für den Vollzug der gefassten Beschlüsse.  

• Sie sind Mitglied in verschiedenen Kommissionen und mitverantwortlich für die Weiterentwicklung 
des Leistungs- und Breitensportes sowie für die Organisation des Clubforums.  

• Sie stellen die Kommunikation innerhalb und ausserhalb des Verbands sicher und vertreten die 
Interessen von Swiss Table Tennis gegenüber den Sponsoren, anderen Organisationen und 
Medien.  

• Als zentrale Anlaufstelle für die Clubs erbringen Sie zusammen mit Ihren Mitarbeitern diverse 
Dienstleistungen an die Mitglieder und vertreten den Verband an nationalen oder internationalen 
Tischtennisanlässen gemäss dem Jahreskalender.  

 
Wir erwarten von Ihnen: 
 

• Sie haben eine höhere Ausbildung (Fachhochschule, Hochschulabschluss) 

• Sie sind bilingue deutsch-französisch oder muttersprachlich in einer dieser Sprachen mit 
ausgezeichneten Kenntnissen in der anderen Sprache und haben gute mündliche und schriftliche 
Englischkenntnisse 

• Sie haben ein Flair für komplexe Aufgaben und sind ein Organisations- und 
Kommunikationstalent.  

• Managementfähigkeiten sind für die Verbandsführung unerlässlich, ebenso wie ein guter 
Teamgeist und eine gewisse Stressresistenz.  

• Veranstaltungen am Abend und am Wochenende stellen für Sie kein Problem dar.  

• Sie sind eine sportbegeisterte Person und können Ihre Begeisterung auf unseren Verband 
übertragen.  

 
Stellenantritt am 1. Juli 2021 oder nach Vereinbarung 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail bis zum 
25. April 2021 an folgende Adresse: susanne.gries@swisstabletennis.ch. 
 
Für Rückfragen oder weitere Auskünfte zum Stellenprofil steht Ihnen die aktuelle Geschäftsführerin Frau 
Susanne Gries unter der Telefonnummer 079‘584‘55‘38 oder per Mail gerne zur Verfügung. 
 
Swiss Table Tennis 
Haus des Sports, Talgutzentrum 27, 3063 Ittigen b. Bern 
www.swisstabletennis.ch 
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