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Bringe deinen Drive ins Spiel! Swiss Table Tennis ist der nationale Dachverband von 250 Tischtennisver-
einen mit 5000 lizenzierten und rund 8000 unlizenzierten Tischtennisspielern in der Schweiz. Für unser 
Team der Geschäftsstelle im Haus des Sports in Ittigen bei Bern suchen wir eine:n motivierte:n 
 
 

Sachbearbeiter:in Revitalisierungsprojekt Breitensport, 20-40% - Ittigen (BE) 
 
Dein Aufgabengebiet: 

• Administrative Unterstützung bei der detaillierten Projektentwicklung 

• Umsetzung von Entscheidungen zur Projektentwicklung 

• Organisation von Sitzungen 

• Überwachung der Zielerreichung 

• Reporting 

• Mitarbeit beim Überarbeiten der Freizeitlizenz und weiteren Programmen der Mitgliedergewin-
nung 

• Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Breitensportevents 

• Förderung des Tischtennissports auf allen Ebenen, insbesondere des Schul- und Frauensports 
 
 
Wir erwarten von dir: 

• Gute Kenntnisse der Tischtenniswelt (lizenzierte:r Spieler:in) 

• Kaufmann/-frau EFZ oder ähnliche Ausbildung 

• Sportbegeisterte, kommunikative Persönlichkeit 

• Erfahrung als Amtsträger:in in einem Club oder als freiwilliges Mitglied eines Projektteams 

• Leidenschaft, die Wahrnehmung des Tischtennissports in der Schweiz zu steigern 

• Gute MS-Office-Kenntnisse, gute Kenntnisse verschiedener Organisationstools (Google-Formulare, 
Doodle etc.) 

• Ausgezeichnete Sprachkenntnisse in der Muttersprache (Französisch oder Deutsch) und gute bis 
sehr gute Kenntnisse einer zweiten Landessprache 

• Strukturiertes Arbeiten, Teamfähigkeit, Stressresistenz, kundenorientierte Denkweise 

• Kreativität und frische Ideen 

• Bereitschaft zu gelegentlichen Einsätzen an Abenden und Wochenenden 
 
 
Wir bieten dir: 

• Eine abwechslungsreiche und vielfältige Arbeit (Kein Homeoffice) 

• Ein kleines, motiviertes Team und einen Arbeitsplatz mitten in der Welt des Sports 

• Das Arbeitsverhältnis ist bis zum 30.06.2025 befristet.  

• Entwicklungsmöglichkeiten: Wenn das Projekt die gewünschten Ergebnisse bringt, könnte das Pen-
sum erhöht und die Person langfristig für den Breitensport zuständig werden. 

 
Stellenantritt  
Per sofort oder nach Vereinbarung 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? 
Zur Förderung von Gender & Diversity freuen wir uns besonders über die Bewerbung von Frauen 
und/oder aus der lateinischen Schweiz. Sende deine Bewerbungsunterlagen bis zum 20.11.2023 an mo-
nica.midali@swisstabletennis.ch  
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